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1 INTRODUCAO

A Faculdade Vale do A¢o — FAVALE, tem como misséo desenvolver o ensino de
qualidade, formando profissionais e empreendedores que inspirem uma transformacéo
positiva e sustentvel na sociedade. Para alcancar sua missdo, acreditamos que a pesquisa
cientifica € uma importante aliada, ja& que esta € uma oportunidade de fazer descobertas,
contribuir para o bem coletivo e para a producao do conhecimento.

Pensando nisso, este manual tem por objetivo colaborar com a producédo
académica dos discentes, docentes e/ou orientadores da FAVALE, bem como orientar na
elaboracdo e apresentacdo de trabalhos académicos, artigos, trabalhos de concluséo de curso —
TCCs, de graduacao e pos-graduacao. Gerando assim credibilidade de suas pesquisas perante
a comunidade académica e sociedade em geral.

Essa credibilidade € vista em padrdes estabelecidos mundialmente nas pesquisas
cientificas e regidos pela normalizacdo. A importancia da normalizacdo se da em diversos
aspectos que vao desde o controle de variacdo do produto até a clareza na organizacdo da
disponibilizag&o das informagdes.

No Brasil, a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, é a agéncia
reguladora e normatizadora de publicacfes técnico-cientificas, portanto, € por meio de suas
normas e pensando em qualidade da pesquisa que a FAVALE apresenta o “Manual de normas
e orientacdo para elaboracdo de trabalhos académicos e cientificos com base nas normas da
ABNT”.



2 ESTRUTURA DE TRABALHOS ACADEMICOS

Considera-se para esse manual a estrutura de trabalhos académicos (monografias,
teses, dissertacOes, relatorios e outros), adotada pela ABNT NBR 14724:2011, a qual aponta
parte externa (Capa e Lombada) e interna com os seguintes elementos: pré-textuais; textuais e

pos-textuais, conforme Quadro 1.

Quadro 1 - Estrutura do trabalho académico
Capa (Obrigatorio)

Parte externa
Lombada (Opcional)

Folha de rosto (obrigatorio)

Errata (opcional)

Folha de aprovacéo (obrigatorio)
Dedicatéria (opcional)

Agradecimento (opcional)

Elementos Epigrafe (opcional)

pré-textuais Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Parte interna Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatorio)

Introducéo
Elementos textuais Desenvolvimento

Concluséo

Referéncias (obrigatorio)
Elementos Glossério (opcional)
poOs-textuais Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)
Indice (opcional)

Fonte: ABNT NBR 14724 (2011, p. 5).

Os elementos devem seguir a ordem descrita de acordo com a Figura 1, levando

em consideracao as particularidades do tipo de cada trabalho académico:



Figura 1 - Ordenacao dos elementos

REFERENCIAS
CONCLUSAO

DESENVOLVIMENTO |:> L, .
INTRODUGAO Elementos Pos-textuais

SUMARIO

RESUMO EM LINGUA
ESTRANGEIRA Elementos Textuais

RESUMO EM LINGUA
VERNACULA

FOLHA DE APROVAGAO

|:> Elementos Pré-textuais
FOLHA DE ROSTO

- Elemento obrigatorio
C] Elemento opcional

2.1 Parte Externa: elementos pré-textuais

A parte externa do trabalho é composta por capa e lombada. Embora a ABNT
NBR 14724:2011 declare a lombada como elemento opcional, na FAVALE adota-se a
lombada como elemento obrigatdrio para fins de depdsito do Trabalho de Conclusdo de
Curso. Ressalta-se que para deposito dos TCCs € necessario que o aluno entregue assinados
0s seguintes termos: Termo de Autorizacdo de Depdsito do TCC e Termo de Compromisso de
Originalidade TCC, ambos disponiveis no site da institui¢éo.



2.1.1 Capa

A capa € um elemento obrigatorio de protecdo externa do trabalho a qual deve
constar as informacdes indispensaveis a sua identificacdo tais como:

a. Nome da instituicéo;

b. Nome do curso;

c. Nome(s) do autor (es);

d. Titulo;

e. Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacdo ao titulo;

f. Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

g. Ano de deposito (entrega).

Figura 2 - Modelo de capa

Nome da institui¢do
€ nome curso ou
disciplina em
caixa alta sem negrito

FACULDADE VALE DO ACO - FAVALE

CURSO DE

Nome do autor em
caixa alta
e em negrito

V N

NOME DO ALUNO

Titulo em caixa alta e

, ; negrito e caso haja
TITULO: subtitulo (se houver) L m— subtitulo, caixa

baixa sem negrito

Local e ano em
caixa baixa e sem negrito

Acailandia G
2021




Para 0 modelo de capa dura, verificar o Apéndice A. Todos os elementos da capa
devem estar centralizados e no tamanho de fonte 12. Recomenda-se que a fonte seja Arial,
Calibri OU Times New Roman. Indica-se que antes da digitacdo, seja feita a padronizacdo das
margens que devem ser: superior e esquerda = 3cm, inferior e direita = 2 cm. O espagamento

usado deve ser de 1,5 entre linhas

2.1.2 Lombada

A lombada é um elemento opcional, conforme a ABNT NBR 12225 (2004)
também chamada de dorso. No entanto, para fins de inclusdo dos trabalhos de conclusdo de
curso no acervo da biblioteca desta institui¢do, torna-se obrigatorio. Deve conter os seguintes
elementos:

nome do autor (impresso longitudinalmente e legivel de cima para baixo);

o ®

titulo (impresso da mesma forma do nome do autor);
data

o o

logomarca da instituicdo (Figura 3).

Figura 3 - Modelo de lombada
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2.2 Parte Interna: elementos pré-textuais

A parte interna possui elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais. Os

elementos pré-textuais da parte interna sdo: folha de rosto, errata, folha de aprovacao,

dedicatdria, agradecimentos, epigrafe, resumo na lingua vernacula, resumo em lingua

estrangeira, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos

e sumario.

2.2.1 Folha de rosto

Elemento obrigatorio que contém, no seu anverso (frente da folha) os elementos

essenciais a identificacdo do trabalho e deve obedecer a seguinte ordem:

a.
b.

C.

nome do autor;
titulo;

subtitulo (se houver), separado do titulo por dois pontos (:);

. natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de concluséo de curso,

etc.) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da

instituicdo a que é submetido; area de concentragao;

. nome do orientador;

local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

. ano de deposito (da entrega) (Figura 4).
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Figura 4 - Modelo de folha de rosto

Nome do autor em
NOME DO ALUNO — caixa alta
e em negrito

Titulo: subtitulo (se houver)
Titulo em caixa alta e

TITULO DO TRABALHO: subtitulo (se houver) ¢—— negrito subtitulo

caixa baixa
Trabalho (ou relatério, monografia, tese,
dissertag¢do) apresentado ao Curso (ou a Natureza do trabalho
disciplina) de da < Fpnte 12; espacamento
Faculdade Vale do Ago para obtengdo do simples; recuo de 8 cm
grau (oudanota) em , sem negrito

Local e ano em
caixa baixa e sem negrito

Acailandia e
2021

2.2.2 Ficha catalografica

No verso (atrés) da folha de rosto deve constar a ficha catalogréfica, com dados de
catalogacdo-na-publicagdo, conforme o Codigo de Catalogacdo Anglo-Americano vigente,
obrigatoriamente elaborada por um (a) bibliotecéario (a), (Figura 5).

Para solicitacdo da ficha catalografica é necessario ser aluno ativo da FAVALE,
solicitar via Pergamum ou enviar para o e-mail da biblioteca (biblioteca@favale.edu.br) a
folha de rosto, o resumo em lingua vernacula, a introducdo e o nimero total de folhas do

trabalho, excluindo da contagem apenas a capa.
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Figura 5 - Modelo de ficha catalogréafica

12,5cm

S725r

Sousa, Jéssica de Aratjo.

Revisdo: Gestdo da produgdo de hortaligas orientada
pela viabilidade financeira e econdémica. / Jéssica de Aratjo
Sousa. — Agailandia, 2020.
38f.

Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduagio)
Curso Superior de Tecnologia em Agronegocios, Faculdade Vale
do Ago, Agailandia, 2020.

7,5cm

Orientador: Prof. Msc. Sammuel Vasconcelos
Coorientador: Prof. Msc Jefferson Ribeiro Bandeira

1. Olericultura. 2. Agricultura Familiar. 3.
Agronegocio. 4. Gestdo Financeira — Agricultura. I. Sousa, Jéssica
de Aradjo. II. Vasconcelos, Sammuel. (orientador). I11. Bandeira,
Jefferson Ribeiro (coorientador). IV. Titulo.

CDU 631.1:332.2

2.2.3 Errata

Elemento opcional apresentado em papel avulso ou encartado, acrescentado ao
trabalho depois de impresso que deve ser inserido logo apos a folha de rosto. Deve comegar
pela referéncia do trabalho indicando um quadro ou lista com as folhas e as linhas, nas quais

aparecem 0s erros e suas devidas correcdes tipograficas, como mostra a figura 6.
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Figura 6 - Modelo de errata

SANTOS, Aléria Sousa dos. A influéncia do
suporte organizacional percebido no
ambiente de trabalho. 2020. 45 f. Monografia
(Bacharelado em Administragdo) Faculdade
Vale do A¢o, Agailandia, 2020.

ERRATA
Folha[Linha| Onde se Ié Leia-se
27 1 correlacoes | correlagdes
32 2 discordardo | discordaram
37 4 parsialmente | parcialmente
42 28 inserido inseridos

2.2.4 Folha de aprovagao

Elemento obrigatdrio que deve ser inserido apos a folha de rosto, constituida pelo

0s seguintes dados:

a.

nome do autor;

b. titulo e subtitulo (se houver);

C.

natureza do trabalho (trabalho de conclusdo de curso, etc., objetivo (grau
pretendido, aprovacdo em disciplina), nome da instituicdo a que é submetido,

area de concentracao);

. data de aprovacao;

nome e assinatura dos avaliadores da banca examinadora com respectivas

titulac@es e instituicBes a qual pertencem (Figura 7).



Figura 7 - Modelo de folha de aprovacao

NOME DO ALUNO

TITULO: subtitulo (se houver)

apresentada ao

Curso de da
Faculdade Vale do Ag¢o para
obtengdo de grau em

Aprovadaem _ /  /2020.

BANCA EXAMINADORA

Prof. xxxxxxx (Orientador)
Faculdade Vale do Ago - FAVALE

Prof. xxxxxxxx
Faculdade Vale do Aco - FAVALE

Prof. xxxxxxx
Faculdade Vale do Ago - FAVALE

2.2.5 Dedicatéria

14

Elemento opcional onde o autor presta homenagem ou dedica o trabalho, mesmo

que postumas, a alguém ou a um grupo de pessoas. Ndo € necessario utilizar “dedico a...”

(Figura 8).
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Figura 8 - Modelo de dedicatéria

Tamanho 12, 1,5 entre
Aos meus pais. ¢=—— linhas, com recuo de 8 cm
a esquerda e sem negrito

2.2.6 Agradecimentos

Elemento opcional escrito como forma de registrar gratiddo as contribuicGes de
pessoas, grupos e instituicbes para execucdo do trabalho. Nao é necessario utilizar “agradeco

a...” (Figura 9).
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Figura 9 - Modelo de agradecimentos

AGRADECIMENTOS

A Deus, pelo dom da vida e satide.

Ao meu pai, minha mae, e meus irmaos,
pelo incentivo pra seguir estudando.

A minha filha e ao meu esposo por
entender as longas noites de sono perdida e a
auséncia em momentos especiais. Tan_ianho 12, 1,2

Aos profissionais da FAVALE, pela < entre linhas, cgm_ L
aten¢do dada diante das minhas necessidades. de 2 cm na 1* linha.

Atodos aqueles que me incentivam no dia
a dia, e na pesquisa, especialmente meu
orientador.

2.2.7 Epigrafe

S0 frases/citagdes que tem relacdo com o tema proposto. E um elemento
opcional, inserida apds os agradecimentos ou nas aberturas dos capitulos e elaborada de
acordo com a ABNT NBR 10520.
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Figura 10 - Modelo de epigrafe

“A diferenga entre passado,
presente e futuro nao passa de
umailusio.”

Dark

Deve ser alinhada no canto inferior direito da folha, caso apareca como elemento

pré-textual deve ser inserida apds os agradecimentos, como aponta a Figura 10.

2.2.8 Resumo em lingua vernacula

Texto obrigatério, que aponta os pontos relevantes de um documento de forma
concisa. Recomenda-se sua elaboracdo em um unico paragrafo, sem recuo, utilizando-se
espaco 1,5 (um e meio) entre linhas para resumos de trabalhos académicos (monografias,
teses, dissertacdes e relatérios) e 1,0 (espacamento simples) para resumos de artigos
cientificos. Deve ser escolhido para os trabalhos de conclusao de curso o resumo informativo,
ou seja, aquele que expdem os objetivos, a metodologia, os resultados e as conclusfes. Ndo
deve conter citacbes pois traz as ideias principais do autor. Deve ser constituido de uma
sequéncia de frases iniciadas pelo verbo na voz ativa da terceira pessoa do singular (ABNT
NBR 6028, 2003, p. 2). Ex: Discorre sobre...Visa... Apresenta-se através deste... Estuda...

Discute-se neste... Evidencia-se... Destaca-se nessa pesquisa... Propde, Relata-se por meio
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de... Aborda... Demonstra-se..., e outros. Deve vir acompanhado das palavras-chave as quais
devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressdo Palavras-chave: separadas
entre si por PONTO e finalizadas também por ponto, conforme Figura 11.

Figura 11 - Modelo de resumo

RESUMO

Realiza-se uma revisdo de literatura abordando as
particularidades entre os processamentos
radiologicos convencionais e radiologia digital,
bem como evidencia-se as vantagens dos
processamentos para a radiologia. Trata-se de um
estudo descritivo, bibliografico a partir de
documentos publicado em bases de dados como
Scielo e de outros sites especificos da area da
Radiologia. Demonstra o papel do processamento
radiografico para a qualidade da imagem,
proporcionando um diagnostico rapido, seguro e
multidisciplinar, resultando beneficios reais paraa
populagdo em geral.

Palavras-chave: Qualidade de imagem.
Processamento radiografico. Radiologia
convencional. Radiologia digital.

Ressalta-se que para 0s cursos da area da salde, devem ser utilizados os
descritores da area da saude - DeCS, encontrados no endereco https://decs.bvsalud.org/.
Devem ser escolhidas de 3 a 4 palavras-chave ou descritores, 0s quais ndo podem constar no
titulo do trabalho. “[...] € importante dispensar comentérios pessoais e juizos de valor no
resumo” (DINIZ, 2017).

Convém ressaltar também, que para a ABNT NBR 6028 (2003), embora indica-se
a utilizacdo do resumo informativo para os trabalhos académicos, ha ainda o resumo critico
(resenha) e o resumo indicativo. A extensdo dos resumos para artigos conforme a mesma
norma é de 100 a 250 palavras e para trabalhos académicos deve ser de 150 palavras a 500

palavras.



2.2.9 Resumo em lingua estrangeira

NBR 6028.

Figura 12 - Modelo de resumo em lingua estrangeira

ABSTRACT

This paper aims to analyze the dynamic
distribution of the burden of proof adopted in the
New Civil Procedure Code that came into force in
2016. These guarantees are of a constitutional
nature and also represent the basis for the
maintenance of the Democratic Rule of Law. As
methodology of construction of the work were
used doctrinal, jurisprudential and legislative
research. In this way, the issues to be addressed are
necessary to understand this innovation in civil
law, which represents for the operators of the law
to guarantee a fairer process, once the truth of the
facts is lit, is done through evidence.

Keywords: Burden of proof. Civil lawsuit.
Democratic state.
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Segue 0s mesmos preceitos do resumo em lingua verndcula conforme a ABNT

Consiste em uma versdo do resumo em idioma estrangeiro com as seguintes

denominacdes: inglés (Abstract), espanhol (Resimen), francés (Résumeé), como exemplifica-se

na figura 12. Para fins de defesa dos Trabalhos de Conclusdo de Curso nesta instituigéo, faz-

se necessario apresentar certificacdo de traducdo por um profissional habilitado.

2.2.10 Lista de ilustracdes

Trata-se de um elemento opcional que enumera as ilustragdes usadas no texto bem

como suas respectivas paginas. Cada item deve ser designado por seu nome especifico

seguido do travessao, titulo e paginas (Figura 13).
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Figura 13 - Modelo de lista de ilustragdes

LISTA DE ILUSTRACOES

Figura 1 -  Suporte Organizacional Percebido
no ambiente de trabalho. .......... 19

Figura2 - Modelo estrutural Suporte
Organizacional Percebido.......... 27

Quadro 1 - Instrumento de coleta de
dados.....cceeeeeeeiiiieeeeeeee e 32

Grafico 1 - A empresa realmente se preocupa
com 0 meu bem-estar................... 42

Grafico 2 - A empresa valoriza as minhas
contribui¢des ao seu bem-estar....43

Embora ndo seja obrigatorio, recomenda-se que seja feita lista de ilustracGes a
partir de 5 elementos ilustrativos. Se houverem mais de 5 elementos ilustrativos, recomenda-
se fazer uma lista individual para cada tipo de elemento. Ex: Lista de fotografias; Lista de

gréaficos.
2.2.11 Lista de tabelas
Elemento opcional. Deve ser apresentada em folha e/ou pagina distinta, com o

titulo centralizado, em negrito, com letras tamanho 12 e maidsculas, como mostra a figura 14.

Recomenda-se que seja feita lista de tabelas a partir de 5 tabelas.



Figura 14 - Modelo de lista de tabelas

LISTA DE TABELAS
Tabela 1 - Caracterizagio.............. 23
Tabela 2 - Perfil da pesquisa.......... 24
Tabela 3 - Cargas fatoriais............ 25
Tabela4 - Correlagio ................... 26
Tabelad -~  (HIMT i maansn 26
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mostra a figura 15.
Figura 15 - Modelo de Tabela

Lembrando que tabelas e quadros ndo sdo a mesma coisa. As tabelas sdo mais

utilizadas em pesquisas quantitativas, pois esta foca em dados numéricos e estatisticos como

Tabela 9 - Nimero de estabelecimentos agropecudrios, pessoal ocupado, niimero
de tratores e efelivo de bovinos, por grupo de densidade do rebanho

bovino - Brasil - 1975

Mdmaro de Mirmsne Elative
Girupos do densidade . Passoal de de

L - cimantos L Iralores boinos
Total E834TTR 23aTas7T 852049 127 643 202
Manos de 15 bovinos por km? 1889 702 TeiTo 71288 20 880 255
15 a menos de 30 bovinos por km? 1 208 248 5540 210 125 5689 25030003
30 a menos da 50 bovinos por km? 1741658 BETT T48 258 611 9228 TG
50 & mais bovinos por km? 80487 3229 537 196 581 42 895218

Fonte: IBGE, Diretoria de Pesquisas, Coordenagio dos Consos Econdmicos, Censo Agropecudrio.

MHola: Dados sujeiton a retificacho.
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O IBGE (1993, p. 9) declara tabela como sendo “forma nédo discursiva de
apresentar informacdes. das quais o dado numérico se destaca como informacdo central”.
Observe que as tabelas ndo possuem laterais fechadas, diferente dos quadros.

Os quadros primam pela apresentagdo discursiva do proprio texto de forma
resumida e possuem todas as bordas fechadas como é visto nos quadros 1 e 2 deste manual.

2.2.12 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional, que relaciona em ordem alfabética, as siglas e/ou abreviaturas
usadas no trabalho. (Figura 16).

Figura 16 - Modelo de lista de abreviaturas e siglas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Art. Artigo

CF Constituicado da Republica
Federativa do Brasil de 1988

CRA  Conselho Regional de Administragdo

CPC Cddigo de Processo Civil de 1973

DPP Direito Processual Penal

OAB  Ordem dos Advogados do Brasil

STJ Superior Tribunal de Justiga

2.2.13 Lista de simbolos

Elemento opcional que apresenta os simbolos na ordem em gue estes aparecem no

texto com seus respectivos significados. (Figura 17).
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Apesar de ser um elemento opcional, recomenda-se que principalmente para 0s
trabalhos que utilizem diversos simbolos ou que sua tematica tenha estes como principal foco,

exista essa lista para facilitar a compreensao dos leitores.

Figura 17 - Modelo de lista de simbolos

LISTA DE SIMBOLOS

© Copyright

0 Infinito

£ Diferente

# Hastag

® Marca registrada
I1 Pi

% Porcentagem

2.2.14 Sumario

Sumario € um elemento obrigatério regido pela ABNT NBR 6027 no qual € feita
uma listagem das sec@es trabalhadas com suas respectivas paginas.

A estrutura do sumario é muito parecida com as das outras listas (tabelas,
ilustracdes), no entanto, este segue também a norma de Numeracdo Progressiva das Se¢des de
um Documento (ABNT NBR 6024). Essa norma dispde a sequencia Idgica que o documento
deve ter para permitir a localizagdo das suas se¢des. Para a ABNT NBR 6024 (2012), o
documento deve esta limitado até a secdo quinaria e estas devem se apresentar da seguinte

forma:

[...] d) ponto, hifen, travessdo, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser utilizados
entre o indicativo da secdo e seu titulo;
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[...]

f) o indicativo das se¢Bes primarias deve ser grafado em ndmeros inteiros a partir de
1;

g) o indicativo de uma secdo secundaria é constituido pelo nimero da se¢éo priméria
a que pertence, seguido do nimero que lhe for atribuido na sequéncia do assunto e
separado por ponto.

Repete-se 0 mesmo processo em relagdo as demais secdes; (ABNT NBR 6024,
2012, p. 2)

Portanto, o sumario deve apresentar a estrutura de acordo com o modelo da figura
18.
Figura 18 - Modelo de sumario

r Tamanho 12, centralizada
4 ) )
PEMARIL 8 ' maiusculas e negrito

1 JUSTIFICATIVA

OBIETIVOS:iuismsssisssssassssassvsssuonsasnive 31
o 4 Tamanho 12, 1,5 entre

;; 85}2:::2 g:;:i.i{icos gi linhas. Se¢des primarias
3 METODOLOGIA.........ccccevevrureuenns . 38 em matlsculas e negrito.
4 TEORIA GERAL DA PROVA E

SUAS CONSIDERACOES............... 45 Secnes secutidirias
4.1 Distribuicdo dinimica e Direito ao ¢ . . d

SHIENCIO. . cueeraecraerareraesnesansnssanssnncanesnanes Sm.caixa baixa enegio

4.1.1 O 6nus da prova

6 CONCLUSAO..c.coommrerssmssssssssssssin PR
REFERENCIAS. assnvenmsmsgusssmns 73 ol e el
APENDICE A -QUESTIONARIO it
APLICADO cosissssssssswonmmmsssssisas 77 wRE g
ANEXO A - LEI N° 9.868/99............ 80

A ABNT NBR 6024 (2012) também afirma que o indicativo numérico da secdo
deve ser separado desta por espaco e que “todas as se¢cdes devem conter um texto relacionado
aelas” (ABNT NBR 6024, 2012, p. 2).

O sumario € o ultimo elemento pré-textual e deve comegar pelo primeiro elemento
textual. Também ndo deve ser confundido com indice, pois este € um elemento pos-textual,

opcional e possui outro objetivo.
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2.3 Parte Interna: elementos textuais

Esses sdo os elementos primordiais do trabalho que vao fornecer as informacdes
detalhadas de cada secdo descrita no sumario e formar a redacio da pesquisa. E “composto de
uma parte introdutoria, que apresenta os objetivos do trabalho e as razdes de sua elaboracéo; o
desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo realizado; e uma parte conclusiva” (ABNT
NBR 14724, 2011, p. 8).

2.3.1 Introducao

Com o objetivo de situar o leitor e fornecer o panorama geral da pesquisa, a
introducdo é o primeiro elemento textual da pesquisa. Ela esclarece as delimitacOes
estabelecidas na abordagem do assunto, junto de seus objetivos e pontua as justificativas que
levaram o autor a tal investigacdo para, em seguida, apontar a problemaética e levantar
hipdteses. Dependendo de como for organizada, a introducdo também pode conter a
metodologia utilizada no trabalho e deve encerrar mostrando como estd estruturado o
trabalho, fazendo uma sintese das secGes estabelecidas, no entanto, recomenda-se que a

introducdo ndo ultrapasse 3 paginas.

2.3.2 Desenvolvimento

E no desenvolvimento que o autor fara o detalhamento dos objetivos e sua relagio
com a ideia principal, discutindo as teorias que visam responder a problematica proposta. A
divisdo do desenvolvimento fica a critério do(s) autor(es), que podem optar por fazé-lo com
secBes e subsecdes de forma que sua exposicdo seja a mais clara possivel. E importante que
cada secdo e subsecdo receba titulos especificos referente a tematica. As ilustracdes, se usada,
“devem ser precedida de sua palavra designativa desenho, fotografia, grafico, mapa,
organograma, quadro, [...] imagem, entre outros, seguida de seu nimero de ordem de
ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, de travessdo e do respectivo titulo” (ABNT

NBR 6022, 2018, p. 7, grifo nosso), como mostra a figura 19.
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Figura 19 — Modelo de figura: Logo da FAVALE +—

Tamanho 12, exceto a
. . legenda e fonte que
devem ser em tamanho
10. Tipo, nimero de

ordem, titulo, fonte,
legenda e notas devem

acompanhar as margens

da ilustracdo
Fonte: FAVALE(2020)
A fonte consultada da ilustracdo é elemento obrigatério, relevando apenas as

imagens que sejam produzidas pelo proprio autor. “A ilustracdo deve ser citada no texto e
inserida 0 mais proximo possivel do trecho a que se refere” (ABNT NBR 6022, 2018, p. 7).

Convém comentar sempre a ilustracdo utilizada.
2.3.3 Concluséo ou Consideragdes Finais

As consideracdes finais, ou conclusdo, é o ultimo elemento textual da pesquisa.
Apos toda discussdo feita na pesquisa, € na secdo de conclusdo que serd mostrada as
descobertas e dedugdes do texto e se este cumpriu com os objetivos propostos. E importante
destacar que a conclusdo ndo deve ter citacGes ja que € um texto que visa explanar as ideias
do(s) autor(es) de forma que os resultados por ele(s) encontrado sejam apresentados de forma
sucinta. Como esta é a fase na qual se responde as hipoteses enunciadas e aos objetivos do
estudo ndo devem ser inseridos nesta secdo dados novos, que ja ndo tenham sido apresentados

anteriormente.

2.4 Parte Interna: elementos pos-textuais

Os elementos pos-textuais sdo elementos que ndo recebem indicativo numérico e
figuram como parte final da pesquisa. Desses elementos, s6 as Referéncias é obrigatorio e

rodos os demais opcional.
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2.4.1 Referéncias

As referéncias de um trabalho académico sdo o conjunto de “enderecos” dos
autores citados no texto. A ABNT NBR 6023 (2018) é que exp0e as regras de organizagdo das

referéncias, que deve ser organizada conforme figura 20.

Figura 20 - Modelo de referéncias

REFERENCIAS

BAUER, Martin W.; GASKELL, George.
Pesquisa Qualitativa com texto, imagem e
som: Um manual pratico. 10. ed. Petropolis, RJ:
Vozes, 201.

BRASIL. Medida provisoria n® 1.569-9, de 11
de dezembro de 1997. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder

Executivo, Brasilia, 14 dez. 1997. Secao 1, p.

29514 Tamanho 12, espagamento

) 4——simples entre linhas. Devem
GASPAR, D. J.; PORTASIO. R. M. Lideranca e ser alinhadas a esquerda'
coaching: desenvolvendo pessoas, recriando

organizagdes. Rev. de ciéncias gerenciais. v. 13,
n. 18, 2009.

VASCONCELLOS; J. E. A Importancia da
drea de treinamento dentro das empresas.
2014. Disponivel em:
http://www.rhportal.com.br/artigos-rh/a-
importnciada-rea-de-treinamento-dentro-das-
empresas. Acesso em: 17 out. 2018.

A ABNT NBR 6023 (2018, p. 5) diz que:

As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas a margem
esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espaco simples.
Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas & margem esquerda do
texto e, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da
primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espaco entre elas.

E imprescindivel saber que a ordem das referéncias na lista vai depender da
organizacdo das citacfes. Se as citacdes seguirem o sistema numeérico, a lista de referéncias
seguird na ordem numérica em que aparece; se seguir o0 sistema autor-data, as referéncias
deverdo figurar na lista em ordem alfabética. No capitulo 5 desse manual, € abordado sobre a

forma de elaboracdo das referéncias.



2.4.2 Glossério
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O glosséario é um elemento opcional, que apresenta em ordem alfabética “palavras

ou expressOes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto,
acompanhadas das respectivas definicdes” (ABNT NBR 14724, 2011, p. 3). Como

apresentado na figura 21.

Figura 21 - Modelo de glossario

GLOSSARIO

Abscesso - Uma bolsa de pus que se acumula em
tecidos, 0rgaos ou espagos dentro do corpo.

Acinesia - auséncia de movimento; imobilidade.

Anasarca - doenca subaguda ou hiperaguda dos
cavalos, causada por infecgdo e caracterizada por
edemas também observada em caes, porcos, bois e

carneiros.

Caquexia - perda de tecido adiposo e musculo
0sseo

Disuria - dificuldade para urinar que pode ser
acompanhada de dor.

Polaciuria - Mic¢do excessiva ou frequente

Tamanho 12,
espagamento 1,5
entre linhas.

2.4.3 Apéndice

Elemento opcional que consiste na organiza¢do de documentos elaborado pelo

autor para complementar a pesquisa. E recomendado que se tenha uma pagina de abertura

com a palavra apéndice como mostra a figura 22.
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Figura 22 - Modelo de abertura dos apéndices

APENDICES

Os documentos que formam o apéndice “deve ser precedido da palavra
APENDICE, identificado por letras mailsculas consecutivas, travessio e pelo respectivo
titulo. Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando
esgotadas as letras do alfabeto” (ABNT NBR 14724, 2011, p. 9), como no modelo da figura
23.



Figura 23 - Modelo de apéndice

APENDICE A —- EVENTOS MENSAIS

MES DIA LIVRO AUTOR COR TEMA/GENERO
Janewro 14 Perdida Canna Risst | Branca Vidas
Passadas/Romance
Fevereiro I8 | Anstoteles ¢ Dante Bemjamim | Arco-Ins
Descobrem os Alire Sienz LGBT/Romance
Segredos do
Universo
Margo 18 Vamos Juntas? Babi Souza | Laramja | Empoderamento/Auto-
Ajuda
Abnl 08 0 Teste Joelle Marrom Pés-Apocaliptico
Charbonneau
Maio 20 Anna ¢ 0 Beijo Stephanie Roxo Agua com aglicar
Francés Perkins Romance
Junho 10 Assassinato no Agatha Verde Crime/ Suspense
Expresso Onente Chnistie Policial
Julho 15 | 9Regrasalgnorar | SarahMcLean | Cinza | Nimero No Titulo
Antes de se Romance de época
Apaixonar
Agosto 19 O Dudrio de Anne Anne Frank Negro Fatos Historicos
Frank Biografia
Setembro 16 Precisamos Falar | Lionel Shriver | Amarelo |  Problemas/ Drama
Sobre 0 Kevin
Outubro 2 A Bolsa Amarela | Lygia Bojunga [ Rosa Infantil/ Literatura
Infantl
Novembro 18 Laranja Mecinica Anthony Azl Adaptaglo/ Distopia
Burges
Dezembro 16 | Lancamentodo Ano |  Adefinir | Vermelho A defimr
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“[...] no sumério devem ser listados todos os apéndices, com seus respectivos

titulos e a indicagdo da pagina inicial” (AMADEU et al., 2017, p. 52).

2.4.4 Anexo

Elemento opcional que também visa organizar documentos para complementar a

pesquisa como fundamentacdo, comprovacdo ou até mesmo ilustracdo, mas diferente do

apéndice, ndo sdo documentos que foram elaborados pelo autor. E recomendado que se tenha

uma pagina de abertura com a palavra anexo como mostra a figura 24.
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Figura 24 - Modelo de abertura dos anexos

ANEXOS

Cada documento anexado “deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado
por letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras
mailsculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto”
(ABNT NBR 14724, 2011 p. 9), como segue na figura 25.
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Figura 25 - Modelo de anexo

ANEXO A - PORTARIA N° 30,
DE 3 DE MAIO DE 2016

“[...] no sumario devem ser listados todos 0s anexos, com seus respectivos titulos
e a indicacdo da pagina inicial” (AMADEU et al., 2017, p. 53).

2.4.5 indice

Elemento opcional que consiste em uma lista de entradas escolhidas conforme
critério do autor. O indice € elaborado de acordo com a ABNT NBR 6034 e ndo deve ser
confundido nem com as listas pré-textuais € nem com o sumario. O sumario, como ja
abordado, € um elemento pré-textual, obrigatorio, regido pela ABNT NBR 6027 que busca
listar os capitulos/se¢des trabalhadas em um texto.

O indice pode ser organizado em ordem alfabética, ordem sistematica, ordem

cronoldgica, ordem numérica e ordem alfanumeérica, como mostra a figura 26.
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Figura 26 - Modelo de indice

INDICE
Américo, Yoldi: 386.
Andreiev, Leonid Nicolaicvich: 24.
Angeles, Felipe: 312.
Araiza, Evaristo: 369.
Arenz, Jacobo:220,221,319.
Arctniegas, German: 386.
Balderas.jos ¢ Isabel: 296
Castillo N4jera, Francisco: 358, 359.

Castillo, Porfiriod el: 232

O indice também pode-se apresentar de duas formas quanto ao enfoque:

[...] especial e geral. O especial apresenta-se organizado por: autores; assuntos;
titulos; pessoas e/ou entidades; nomes geogréaficos; citagdes; anunciantes e matérias
publicitarias; e geral quando combina duas ou mais categorias, como por exemplo
autores e titulos. (DINIZ, 2017, p. 26).

E importante ressaltar que o indice tanto pode vir como elemento pés-textual

como vir a parte no formato de material adicional da obra.

2.5 Apresentacao Gréafica

O trabalho deve ser digitado na cor preta “podendo utilizar outras cores somente
para as ilustracGes. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm x
29,7 cm)” (ABNT NBR 14724, 2011, p. 9). A digitagdo deve ser feita toda em tamanho
méaximo 12, com excecdo de “citages com mais de trés linhas, notas de rodape, paginacéo,

dados internacionais de catalogacdo-na-publicacdo, legendas e fontes das ilustracdes e das
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tabelas” (ABNT NBR 14724, 2011, p. 9). Estas devem ser utilizadas em tamanho menor. Para
fins deste manual adota-se como tamanho padrédo o tamanho 10.
Quanto as margens, estas devem ser para 0 anverso 3 cm esquerda e superior e 2
cm direita e inferior. Para o verso aplica-se 3 cm direita e superior e 2 cm esquerda e inferior.
Recomenda-se a utilizagdo da fonte Times New Roman, Calibri ou Arial para todo

0 texto, que deve ser digitado entrelinhas com espacamento de 1,5. Com excecéo de:

citagcGes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracdes
e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que €
submetido e &rea de concentracdo), que devem ser digitados ou datilografados em
espaco simples. As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si
por um espaco simples em branco. (ABNT NBR 14724, 2011, p. 10).

Os titulos de cada secdo devem ser alinhados a esquerda, com excecdo dos titulos
sem indicativos numéricos que devem ser centralizados. As paginas devem ser contadas a
partir da folha de rosto, mas sua numeracdo deve aparecer somente a partir do primeiro
elemento textual, no canto superior direito da folha, como mostra a figura 27.
Figura 27 — Apresentacdo grafica do texto

3cm

2 DESENVOLVIMENTO

m

XXX XXXXXXXHIXEXALXKXXLXXXKXXXEXKRXXXXXKXXKXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX X X X
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX
AXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX
AXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
AXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX X X

2.1 Desenvolvimento
3em g :g"h
PO OO IOPPPIPIOPPPPP 0000000000000 0000000000000
AXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
AXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
AXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX

3cm

v

<
<

Fonte: Adaptado de Diniz (2017)
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Na figura 27, vemos que o texto tem sua primeira linha recuada a 2 cm, é
importante que o texto passe por uma revisao ortografica e detalhes como uso de mindsculas
depois de dois pontos, erros de concordancia, norma culta de escrita, entre outros, sejam
observados.

Os titulos das secdes e subsecOes devem ser separados do texto que os precede e
que os sucede por um espaco entre linhas de 1,5. A ABNT NBR 14724 (2011, p. 10) diz que
“Os titulos das secBes primarias devem comecar em pagina impar (anverso), na parte superior
da mancha grafica e ser separados do texto que os sucede por um espaco entre as linhas de
1,5”. Ou seja, sempre que um capitulo comecar deve ser feito em uma nova pagina.
Recomenda-se que quando uma subsecdo terminar proximo ao fim de uma pagina, coloque-se

na proxima pagina junto com seu respectivo texto.
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3 NORMAS PARA ELABORACAO DO ARTIGO CIENTIFICO

Artigos sdo producbGes pensadas para serem publicadas em periddicos
(publicagbes em unidades sucessivas. Ex: jornais, revistas). No entanto, alguns cursos podem
solicitar essa modalidade de pesquisa para fins de Trabalho de Concluséo de Curso - TCC.

A ABNT NBR 6022 (2018) descreve trés tipos de artigos:

a) artigo de revisdo: resume analisa e discute informacoes ja publicadas

b) artigo original: apresenta temas ou abordagens originais

c) artigo técnico e/ou cientifico: parte de uma publicacdo, com autoria declarada

de natureza técnica e/ou cientifica

A estrutura do artigo é formada por elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais
como mostra 0 Quadro 2.

Quadro 2 - Estrutura do trabalho académico no formato de Artigo

- Titulo e/ou subtitulo, em lingua vernacula (obrigatério)
- Titulo e/ou subtitulo em lingua estrangeira (opcional)
Elementos pré-textuais | - Nome dos autores (obrigatorio)

- Resumo na lingua vernacula (obrigatdrio)

- Resumo em lingua estrangeira (opcional)

- Introducéo (obrigatério)
Elementos textuais - Desenvolvimento (obrigatorio)
- Conclusédo (obrigatério)

- Referéncias (obrigatorio)
Elementos - Glossario (opcional)
pos-textuais - Apéndice (opcional)

- Anexo (opcional)

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 6022 (2018, p. 4)

Para fins de apresentacao do artigo em formato de TCC nesta instituicdo, torna-se

obrigatério Capa, Folha de Rosto e Resumo em lingua estrangeira.

3.1 Elementos preé-textuais do artigo

a) Titulo: “palavra, expressdo ou frase que designa o assunto ou o conteddo de uma
publicacdo.” (ABNT NBR 6022, 2018, p. 3). Quando tiver um subtitulo, este deve ser
separado do titulo por dois pontos (:),Usar fonte Times New Roman, Calibri ou Arial,
tamanho 12, centralizado e utilizar maidscula apenas na primeira letra da sentenca.
Opcionalmente pode-se utilizar o titulo em outro idioma logo abaixo do titulo original, exceto

para fins de TCC nesta instituicdo pois nesse caso, torna-se elemento obrigatdrio.
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b) Autores: Devem ser inseridos logo abaixo do titulo, centralizado, Fonte Times New
Roman, Calibri ou Arial em tamanho 12, com nota explicativa contendo os dados dos autores
no rodapé. Havendo mais de um autor, separa-los por ponto e virgula (;).
c) Resumo: O resumo que deve ser inserido abaixo da autoria, ndo pode ultrapassar 250
palavras e deve obedecer a norma ABNT NBR 6028. Opcionalmente pode-se inserir o resumo
em lingua estrangeira logo abaixo do original, exceto para fins de TCC nesta instituicdo pois
nesse caso, torna-se elemento obrigatdrio.
d) Palavras-chave: trés a quatro palavras separadas por ponto e com as iniciais maiusculas.
e) Palavras-chave em outro idioma: Se for inserido o resumo em lingua estrangeira, essas
devem acompanha-lo na mesma lingua estrangeira utilizada. Tera a mesma normalizacdo das
palavras-chave da lingua vernacula e devera ser uma traducdo fiel destas.
f) Data: devem ser indicadas as datas (dia, més e ano) de submissé@o e aprovacdo do artigo
para publicacédo

Segue na figura 28, 0 modelo de disposicao dos elementos pré-textuais do artigo.

Figura 28 — Elementos pré-textuais do artigo

TITULO: subtitulo’

TITULO EM LINGUA ESTRANGEIRA:
subtitulo em lingua estrangeira

Autor A%; Autor B?
Aprovadoem  /  /2020.

RESUMO

Aborda sobre...Utilizou-se como
metodologia...Destacg-se como importante Tamanho 12, exceto a nota
pOI'...DCSSﬁ forma conclui que... de Rodapé’ que deve ser
Palavras-chave: 3 a 6. Separadas. Por. Ponto. em tamanho 10.

RESUMO EM OUTRO IDIOMA Espa(;'amento simples, 1,0
Esse € um elemento opcional, se for inserido deve entre linhas. Texto deve ser
ser feito com a mesma normalizagio do resumo em alinhado justificado.

portugués.
Palavras-chave em outro idioma: Keywords.
Palabras clave. Mots-clé.

1 INTRODUCAO
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX

"Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado em formato de artigo para
obtengdo do titulo em Bacharel...

*Discente da Faculdade Vale do Ago, formanda em...

*Professor orientador do artigo no curso de .... da Faculdade Vale do A¢o.
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3.2 Elementos textuais do artigo

a) Introducéo: Nesta secéo o autor deve delimitar o seu assunto e apresenta-lo de forma a
mostrar a problematica, os objetivos, e as demais informacdes que vao situar o artigo.

b) Desenvolvimento: Parte principal do artigo, que contém as se¢des e subsec¢bes que fardo a
discusséo textual do artigo.

Material e Métodos, ou simplesmente metodologia, podem ter uma se¢do dentro
do desenvolvimento ou vir dentro da introducdo, caso seja relatada de forma breve. Deve
informar o tipo de pesquisa e descrever o passo a passo de como ela foi feita para que
atingisse os resultados alcangados.
¢) Conclusao ou Consideracdes finais: Parte final do artigo onde s@o apresentadas as ideias
do autor mediante as hipoteses levantadas. Ndo devem conter citaces e nem dados que ndo

foram apresentados no decorrer do artigo.

3.3 Elementos pds-textuais do artigo

Os elementos pds-textuais do artigo em ordem de apresentacéo séo:

a) Referéncias: elaborada conforme a ABNT 6023, e segue 0 mesmo formato de
apresentacdo dos trabalhos académicos. No entanto, pode vir na sequéncia da
conclusdo sem a necessidade de comecar em nova pagina, exceto se houver regras
para submisséo.

b) Glossario: segue 0 mesmo formato de apresentacdo dos trabalhos académicos.
exceto se houver regras para submisséo.

c) Apéndice: segue 0 mesmo formato de apresentacdo dos trabalhos académicos.
exceto se houver regras para submissao.

d) Anexo: segue 0 mesmo formato de apresentacdo dos trabalhos académicos.
exceto se houver regras para submisséo.

e) Agradecimentos: Texto sucinto aprovado pelo periddico em que sera publicado
(ABNT NBR 6022, 2018, p. 6).

3.4 Apresentacdo grafica do artigo
Todo o projeto grafico do artigo fica a critério do autor ou do periddico a que vai

ser submetido. No entanto a ABNT NBR 6022 (2018, p. 6) recomenda “tamanho 12 e

espacamento simples, padronizados para todo o artigo”. Como ja mencionado, torna-se
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obrigatorio acrescentar 0s elementos Capa, Folha de Rosto e Resumo em lingua estrangeira
para apresentacdo e depdsito de artigo caso este seja 0 TCC do aluno nesta instituicéo.
Opcionalmente artigos aprovados em periodicos Qualis Al, A2, B1 B2 ou B3

podem ser utilizados nesta instituicdo como TCC.
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4 CITACAO

Citacdo é a “mencdo de uma informacéo extraida de outra fonte”. (ABNT NBR
10520, 2002, p. 1). Séo informacdes extraidas das obras consultadas seja usando o texto fiel,
seja de forma interpretativa para embasamento de uma pesquisa. Sao necessarias também para
a ndo ocorréncia de plagio e para a confiabilidade da obra. Sdo classificadas em direta e
indireta e possui uma variagdo denominada citacdo de citacdo. Nos tdpicos que se seguem,

serdo abordas cada tipo de citacao.

4.1 Citacdo direta

E a transcricdo textual sem alteracdo alguma de uma obra utilizada pelo autor.
Esse tipo de citacao se classifica ainda em direta curta e direta longa.
A citacdo direta curta é aquela que possui até 3 linhas e utiliza o texto original do

autor sem acréscimos.

H Aspas duplas

“O juiz atua por dever funcional, de carater administrativo, e as partes simplesmente

Ultimo Sobrenome do autor (ano, pagina)

estdo sujeitas a autoridade do 6rgdo jurisdicionay’ (ALVIM, 2003, p. 158).

Aspas duplas (ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, ano, pagina).

Para Alvim (2003, p. 158) “O juiz atua por dever funcional, de carater

administrativo, e as partes simplesmente estdo sujeitas a autoridade do 6rgéo jurisdicional”.

Nesse tipo de citagdo, é obrigatorio que esta venha entre aspas dupla (“ ) e que
além da autoria e do ano, seja colocada o numero da pagina.

As citacOes diretas que ultrapassarem trés linhas, devem ter um recuo de 4 cm da
margem esquerda, com letra em fonte menor que a utilizado no texto e com espaco de 1,0

(simples) entre linhas, sem o uso das aspas.

desde o0 momento em que o Estado vedou ao particular a autotutela ou autodefesa
dos proprios interesses, permitindo-a apenas em algumas hipéteses restritas, assumiu
para si a obrigacdo de solucionar o conflito de interesses” (ALVIM, 2003, p. 163).

(ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, ano, pagina). | <

Para esse manual, adota-se a fonte tamanho 10 para citaces diretas longas. E

importante ressaltar que a paginacdo é obrigatoria nesse tipo de citagdo e note que a
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abreviacdo de pagina é p. (a letra p minascula seguida de ponto). Portanto pag., pg., pgn., €

outras estao erradas.

4.2 Citagao indireta

Ocorre quando um novo texto é elaborado a partir da sintese das ideias do autor

consultado, ou seja, é quando vocé resume as ideias do autor.

Exemplos:

U|tl/m0 sobrenome do autﬁ(_ano).

Lim’é (2019)Mé necessario haver o desenvolvimento de politicas publicas
para auxiliar na terceira idade, sendo importante também ter san¢des para crimes cometidos e
educacdo da sociedade para o convivio com este publico.
ou
Apesar dos passos dados, é imprescindivel ter o desenvolvimento de politicas
publicas que efetivem uma maior dignidade a terceira idade, além da previsdo de sangdes,

uma educacao para que a sociedade esteja preparada para um convivio com uma populacéo de

idade cada vez mais avangada. (LIMA, 2019).

(ULTIMO SOBRENOME DO AUTOR, ano).
Observe que nesse tipo de citacdo ndo se usam aspas e 0 numero de pagina é

opcional.

4.3 Citagéao de citagdo

E uma variante da citacdo direta ou indireta onde ndo se teve acesso ao texto
original.

“E determinada a adocdo de politicas de amparo aos idosos, por meio de
programas a serem executados, preferentemente, em seus lares (CF 230 § 1.°)”. (BERENICE,
2016, p. 83 apud LIMA, 2019). T

Autor original ndo

Autor consultado
consultado

Ou seja, 0 que vai mostrar a ocorréncia da citagdo de citacdo é o uso da palavra
latina apud (citado por) entre a obra ndo consultada e a obra consultada.
A referéncia é feita somente do autor que foi consultado, j& que é dele a obra que

Se teve acesso.
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4.4 Aspectos gerais

Nas citagdes, € possivel enfatizar trechos ou encontra-las ja com destaques no
caso das citaces diretas. Para diferencia-los, deve-se usar a expressdao “grifo nosso entre
parénteses, apos a chamada da citacdo, ou grifo do autor, caso o destaque ja faga parte da obra
consultada”. (ABNT NBR 10520, 2002, p. 3)

“O Juiz, ao proferir a decisdo saneadora, devera delimitar as questdes de direito,
que deverdo ser pronunciadas na sentenca e as questdes de fato, que deverdo ser objetos de
prova” (DIDIER JR., 2017, p. 769, grifo nosso).

E possivel também fazer interpolagdes, supressdes ou acréscimos nas citagoes
mediante o uso de colchetes.

Se houver traducdo por parte do autor na citacdo, esta deve ser indicada por
traducdo nossa ap0s a chamada da citacdo dentro dos parénteses.

A chamada da citacdo pode ser tanto numérica como em sistema autor-data. E
uma vez escolhido o método, este deve ser mantido até o final do trabalho. O sistema

numérico ndo deve ser usado quando houver nota de rodapé e:

[...] a indicacdo da fonte é feita por uma numeragdo Unica e consecutiva, em
algarismos arabicos, remetendo a lista de referéncias ao final do trabalho, do

Exemplo de i’ . L
citacio longa com capitulo ou da parte, na mesma ordem em que aparecem no texto. N&o se inicia a
SUPressio numeracao das citacdes a cada pagina. (ABNT NBR 10520, 2002, p. 4).

Ja no sistema autor-data, a fonte é indicada pelo ultimo sobrenome do autor (com
excecdo de sobrenomes hispanicos ou que indiquem grau de parentesco como Janior, Filho,
Neto), “[...] ou pelo nome de cada entidade responsavel até o primeiro sinal de pontuacéo,
seguido(s) da data de publicacdo do documento e da(s) pagina(s) da citacdo, no caso de
citacdo direta, separados por virgula e entre parénteses;” (ABNT NBR 10520, 2002, p. 4).

Exemplo de uso no sistema numérico:

Texto: “Na esfera das provas, o dever de lealdade das partes se robustece, pois a

conduta ética das partes pode influenciar, decisivamente, na avaliagio da prova.”?

REFERENCIAS

1 VERDADE real versus verdade formal no processo civil. Revista Sintese de Direito Civil e
Processual Civil. n. 20. nov./dez. 2002.

2SCHIAVI, Mauro. Manual de direito processual do Trabalho. 6. ed. Sdo Paulo: LTr,
2013.
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Exemplo de uso no Sistema autor-data:

Texto: “Na esfera das provas, o dever de lealdade das partes se robustece, pois a
conduta ética das partes pode influenciar, decisivamente, na avaliacdo da prova.” (SCHIAVI,
2013, p. 625)

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagc&o e
documentacao: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

BRASIL. Ministério da Saude. Plano nacional de operacionaliza¢gdo da vacinagao
contra a COVID-19. Brasilia, DF: Ministério da Salde; Secretaria de Vigilancia em Salde,
2020.

SCHIAVI, Mauro. Manual de direito processual do Trabalho. 6. ed. Sdo Paulo: LTr, 2013.

VERDADE real versus verdade formal no processo civil. Revista Sintese de Direito Civil e
Processual Civil. n. 20. nov./dez. 2002.

Com isso, nota-se que a lista de referéncias do sistema numérico é organizada por
ordem de aparecimento de citacdo, enquanto o sistema autor-data tem sua lista organizada em

ordem alfabética dos sobrenomes dos autores, dos nomes das entidades ou ainda dos titulos.

4.4.1 Casos especiais

Alguns casos especiais podem ocorrer no sistema de chamada da citagdo, como
varias obras do mesmo autor, citacdes sem autor, autores com 0 mesmo sobrenome e outros.
Para resolver tais ocorréncias a ABNT NBR 10520 (2002, p. 3) diz que:
a) “Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as iniciais de

Seus prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se 0s prenomes por

extenso”.
(ALMEIDA, D., 1993) Ou ainda (ALMEIDA, Dinamara, 1999)
(ALMEIDA, C., 1998) (ALMEIDA, Dimitry, 2010)

b) “As citacOes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num mesmo
ano, sao distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas, em ordem alfabética, apds a
data e sem espacejamento, conforme a lista de referéncias” (ABNT NBR 10520, 2002,
p. 3).
Para Costa (2000a) (COSTA, 2000Db) Segundo Costa (2000c)



c) Para as citagbes de varias obras do mesmo autor, basta ordenar as datas em ordem
crescente e separa-las por virgula.

d) Nas citacdes sem autoria, deve-se fazer a chamada pela primeira palavra do titulo do

documento seguida de reticéncias e “se o titulo iniciar por artigo (definido ou

indefinido), ou monossilabo, este deve ser incluido na indicacdo da fonte” (ABNT
NBR 10520, 2002, p. 5).

e) Nas citagbes que possuem instituicdo como autoria, coloca-se o0 nome da instituicéo tal
qual aparece no documento consultado.

f) Nas citacOes até 3 autores coloca-se todos obrigatoriamente, fazendo separagdo entre

eles com o uso da virgula e/ou a letra “e”, caso a chamada esteja inserida no texto, ou

por ponto e virgula, caso a chamada esteja fora do texto.
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g) Nas citagdes com mais de 3 autores, fica opcional colocar o nome de todos ou fazer

uso da expressdo et al. (em italico) apds o nome do primeiro autor, conforme a norma

ABNT NBR 6023 (2018, p. 35).
Saad, Silva, Monteiro e Aguiar (2000) apontam:
(SAAD; SILVA; MONTEIRO; AGUIAR, 2000)

QOu

Saad et al. (2000) apontam:
(SAAD et al., 2000)

h) Sobrenomes hispéanicos, nomes compostos, com grau de parentesco e com prefixos

devem ser acompanhados do penultimo sobrenome:
Mia Castillo Gonzalez disse em 1992 que [...] => (CASTILLO GONZALEZ, 1992)
Claude Lévi-Strauss no ano de 1934 constatou... => (LEVI-STRAUSS, 1934)

Pereira Neto (2016) => (PEREIRA NETO, 2016)

E importante frisar que TODAS as obras citadas precisam ser referenciadas,

consequentemente todas as obras referencias precisam ter sido citadas no decorrer do texto ao

menos uma vez.
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5 REFERENCIAS

A ABNT NBR 6023 é a norma que rege as referéncias de um texto. Sendo
referéncias o conjunto de enderecos das obras que foram citadas em um documento, feito de
forma padronizada e possibilitando sua identificacdo individual. Geralmente é o ultimo

elemento obrigatdrio dos pos-textuais.

As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas & margem
esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espago simples.
Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas a margem esquerda do
texto e, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da
primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espaco entre elas. (ABNT
NBR 6023, 2018, p. 5).

Para destacar o elemento titulo, pode-se fazer uso de negrito, italico ou
sublinhado. No entanto, para este manual, optou-se pela utilizagdo do recurso tipografico

negrito para destacar o elemento titulo de forma padronizada.

5.1 Modelos de Referéncias

Os modelos que seguem, trazem os elementos essenciais de uma referéncia, isto é,

os elementos obrigatérios de acordo com cada documento.

a) Livros: SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo da obra em negrito: subtitulo da
obra (se houver). Edi¢éo (se houver). Cidade: Editora, ano.
ALVIM, José Eduardo Carreira. Teoria Geral do Processo. 8. ed. Rio de Janeiro:
Forense, 2003.

DIDIER JUNIOR., Fredie. Curso de Direito Processual Civil: introducio ao
direito processual civil, parte geral e processo de conhecimento. 19. ed. Salvador:
Ed. JusPodivm, 2017.

MARINONI, Luiz Guilherme; ARENHART, Sérgio Cruz. Prova. Sdo Paulo:
Revista dos Tribunais, 2009.

MEDINA, José Miguel Garcia et al. Os poderes do juiz e o controle das
decisBes judiciais: estudos em homenagem a professora Teresa Arruda Alvim
Wambler. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, 2008.
b) Tese/Dissertacdo/Monografia/ e Trabalho de conclusdo de curso em geral:
SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do trabalho em negrito: subtitulo se
houver. ano de depdsito. Tipo do trabalho (grau de especializacdo, doutorado, entre

outros e curso entre parénteses) — nome da instituicao, local e ano de apresentacao.
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f)

9)

47

MIRANDA, C. C. B. Biossolubilizag¢éo do fonolito por bactérias diazotrdficas e
potencial de utilizacdo em Brachiaria Brizantha VC. Marandu. 2016. Dissertacdo
(Programa de Mestrado em Ciéncia Animal) - Universidade José do Rosario Vellano,
Alfenas, 2016.

Parte de monografia: SOBRENOME DO AUTOR DA PARTE, Nome do autor da
parte. Titulo da parte: subtitulo da parte se houver. In. SOBRENOME DO AUTOR
DO TODO, Nome do autor do todo. Titulo da obra do todo em negrito: subtitulo da
obra se houver. Cidade: Editora, ano.

CARDOSO, Adalberto Moreira. Desigualdade, justica e legitimidade: uma
investigacdo empirica sobre aspectos da sociabilidade brasileira. In: SCALON, Celi
(org.). Imagens da desigualdade. Belo Horizonte: UFMG, 2004.

Publicacdo periddica: TITULO: subtitulo (se houver). Local de publicacdo: editora,
datas de inicio e de encerramento da publicacdo (se houver). ISSN (se houver).

NURSING. Séo Paulo: Ferreira & Bento, 1998- . ISSN 1415-8264.

Parte de publicacéo periddica: SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do
artigo ou da matéria: subtitulo (se houver). Titulo do peridédico em negrito: subtitulo
(se houver), Local de publicacdo, numeracao do ano e/ou volume, niumero e/ou edicao,
tomo (se houver), paginas inicial e final, e data ou periodo de publicacéo.

FARIA, Carlos Aurélio Pimenta de. A politica da avaliacdo de politicas publicas.
Revista Brasileira de Ciéncias Sociais, Sdo Paulo, v. 20, n. 59, p. 97-109, out. 2005.
Evento no todo: NOME DO EVENTO. numeragéo (se houver), ano, local (cidade) de
realizacdo. titulo do documento em negrito. Local: editora, data da publicagéo.
SIMPOSIO BRASILEIRO DE ENGENHARIA DE SOFTWARE, 14, 2000, Jo&o
Pessoa. Anais... Jodo Pessoa: CEFET-PB, 2000.

Trabalhos apresentados em evento: SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor.
Titulo do trabalho: subtitulo se houver. In: NOME DO EVENTO, numeracdo do
evento (se houver), ano, local (cidade) de realizacdo, titulo do documento em
negrito. Local: editora, data de publicacdo. paginas inicial e final da parte
referenciada.

BERNARDI, Renato; SOUZA JUNIOR, Luiz Henrique de. A composicio do estado
democrético de direito: a soberania popular como fundamento para a democracia. In:
SIMPOSIO INTERNACIONAL DE ANALISE CRITICA DO DIREITO, 9, 2019.
Anais... Jacarezinho, PR: UENP, 2019. p. 5-19.

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alteracdes qualitativas da
matéria orgéanica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzdlico
vermelho-escuro em diferentes sistemas de manejo. In: CONGRESSO BRASILEIRO
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DE CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos [...]. Rio de Janeiro:
Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997. p. 443, ref. 6-141.

Legislacdo: JURISDICAO, OU CABECALHO DA ENTIDADE, EM LETRAS
MAIUSCULAS; epigrafe e ementa transcrita conforme publicada; dados da
publicacao.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, 1988.

i) Jurisprudéncia: JURISDICAQO; nome da corte ou tribunal; turma e/ou regido (entre

)

k)

parénteses, se houver); tipo de documento (agravo, despacho, entre outros); numero do
processo (se houver); ementa (se houver); vara, oficio, cartério, cdmara ou outra
unidade do tribunal; nome do relator (precedido da palavra Relator, se houver); data
de julgamento (se houver); dados da publicagéo.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Recurso Especial REsp 1286704 SP
2011/0242696-8. Recorrentes: Transbrasil S/A Linhas Aéreas; General Eletric Capital
Corporation e outros; Nas Holdings Llc; Aercap Ireland Limited e outro; Recorrido: os
mesmos. Relator: Ministra Nancy Andrighi, 22 de outubro de 2013.

E-mails: SOBRENOME DO REMETENTE, Nome do remetente. Assunto do e-mail
[mensagem pessoal]. Mensagem recebida por: emailddodestinatario@dominio.com
em dia més abrev. ano.

RIBEIRO, K. Roteiro Encontro CLM no Devry. [mensagem pessoal]. Mensagem
recebida por: kleyver@hotmail.com em 09 fev. 2015.

Documentos em meio eletrdnico: Para documentos em meio eletrénico, segue-se as
regras da referéncia em meio fisico e acrescenta-se em seguida. Disponivel em: link de
acesso. Acesso em: dia més abrev. ano em que foi acessado.

E-book:

FREITAS, Maria Raquel Lino de. Analise de politica social e direito: interfaces e
procedimentos metodologicos. Ribeirdo Preto; Belo Horizonte: FDRP-USP; PUC
Minas, 2020. E-book. Disponivel em:
http://www.livrosabertos.sibi.usp.br/portaldelivrosUSP/catalog/view/567/502/1923-1.
Acesso em: 22 dez. 2020.

Trabalhos académicos:

SOUZA, Pedro Herculano Guimaraes Ferreira de. A desigualdade vista do topo: a
concentracdo de renda entre os ricosno Brasil, 1926 -2013. 2016. Tese (Doutorado).
Departamento de Sociologia, Universidade de Brasilia, Brasilia, 2016. Disponivel em:
https://repositorio.unb.br/bitstream/10482/22005/1/2016 _PedroHerculano
Guimar%C3%A3esFerreiradeSouza.pdf. Acesso em: 10 jul. 2020

Artigos cientificos:
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TREVISAN, Andrei Pittol; BELLEN, Hans Michael van. Avaliacéo de politicas
publicas: uma revisdo tedrica de um campo em construcdo. Revista de
Administracao Publica (RAP), Rio de Janeiro, v. 42, n. 3, p. 529-550, 2008.
Disponivel em: http://www.scielo.br/pdf/rap/v42n3/a05v42n3.pdf. Acesso em: 10 jul.
2020.

Legislacéo:

MARANHAO. Lei ordinaria estadual n° 8.368 de 06 de janeiro de 2006. Institui a
Politica Estadual do Idoso, e da outras providéncias. S&o Luis: STC, 2006.
Disponivel em: http://stc.ma.gov.br/legisla-documento/?id=1339. Acesso em: 27 nov.
2020.

Videos:

SUINOCULTURA aula 1. Instrutor: Rogério Murta. Realizacdo: Instituto Federal
Norte de Minas Gerais; Centro de Referéncia em Educagdo a Distancia e Projetos
Especiais. 2018. 1 video (41 min.). Publicado pelo canal Prof. Angela Santos
Videoaulas Agrarias. Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=FF9Yta5ir04. Acesso em: 22 dez. 2020.

Audios:

EDUCACAO especial na pandemia: o desafio do ensino remoto. Entrevistadores:
Ricardo Ampudia; Juliana Deodoro. Entrevistada: Rosana Hass Kondo. [S. I.]: Folha
de S&o Paulo, 15 dez. 2020. Podcast. Disponivel em:
https://omny.fm/shows/folha-na-sala/educa-o-especial-na-pandemia-o-desafio-do-
ensino-r. Acesso em: 22 dez. 2020.

Redes Sociais:

BBC BRASIL. Ninguém no Brasil se importa com o virus. [Sdo Paulo], 21
dez. 2020. Instagram: @bbcbrasil. Disponivel em:
https://www.instagram.com/p/CJEpBzdHRZs/?utm_source=ig_web_copy_link.
Acesso em: 22 dez. 2022.

5.2 Elementos de Referéncias

Recomenda-se que os elementos que irdo compor a referéncia, sejam extraidos do
préprio documento e que estes obedecam a sequéncia fornecida pela norma.

Os elementos das referéncias sdo divididos em essenciais e complementares. Onde
0s essenciais sdo elementos obrigatdrios e os complementares, embora sejam opcionais,

ajudam a melhorar a identificagdo de um documento.

5.2.1 Responsabilidade

a) Pessoa fisica: “O autor deve ser indicado pelo dltimo sobrenome, em letras
maiusculas, seguido do prenome e outros sobrenomes, abreviados ou ndo, conforme consta no
documento”. (ABNT NBR 6023, 2018, p. 34). Todos os autores devem ser indicados, no
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entanto, a norma permite colocar somente o primeiro acrescido do uso da expresséo et al.,
desde que seja em documentos com autoria a partir de 4 autores.

COHEN, Simone Cynamon et al. Habitacdo saudavel e ambientes favoraveis a
salide como estratégia de promogdo da saude. Ciéncia & Saude Coletiva, v. 12,
p. 191-198, 2007.

Autores com sobrenomes hispanicos, com prefixo, composto ou que indicam grau

de parentesco, como Junior, Filho, Neto, Sobrinho, etc. devem vir precedido do sobrenome

anterior.
VAN LENGEN, Johan. Manual do arquiteto descal¢co. Bom Jardim, RJ:
Instituto de Tecnologia Intuitiva e Bio-Arquitetura, 1996.
Quando a obra possuir autoria em indicacdo de responsabilidade, deve ser feita a
entrada:

[...] pelo nome do responsavel, seguido da abreviagdo, em letras mindsculas e no
singular, do tipo de participacdo (organizador, compilador, editor, coordenador,
entre outros), entre parénteses. havendo mais de um responsdvel, o tipo de
participacdo deve constar, no singular, ap6s o Ultimo nome. (ABNT NBR
6023/2018, p. 36).

BOTO, Carlota; SANTOS, Vinicio de Macedo; SILVA, Vivian Batista da;
OLIVEIRA, Zaqueu Vieira. (org.) A escola publica em crise: inflexdes,
apagamentos e desafios. Sdo Paulo: FEUSP, 2020.

Na indicacdo de responsabilidade, use org. para organizador, coord. para
coordenador, comp. para compilador e ed. para editor. Outras indica¢fes de responsabilidade,
como traducdo, revisdo, ilustracdo, entre outras, devem vir apos o titulo.

b) Pessoa juridica: Faz-se a entrada pelo nome da entidade a qual pertece com
letras maidsculas.

ORGANIZACAO PAN-AMERICANA DA SAUDE. Folha informativa
COVID-19 - Escritério da OPAS e da OMS no Brasil. [S. 1.]: paho, 2020.
Disponivel em: https://www.paho.org/pt/covid19. Acesso em: 27 nov. 2020.

“Quando for uma instituicdo governamental da administracdo direta, seu nome
deve ser precedido pelo nome do érgdo superior ou pelo nome da jurisdicdo a qual pertence”.
(ABNT NBR 6023, 2018, p. 38).

SAO LUIS (Municipio). Superintendéncia de Acdes de Satide. Sao Luis:
SEMUS, 2020. Disponivel em:
https://www.saoluis.ma.gov.br/semus/conteudo/1252. Acesso em: 27 nov. 2020.
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c¢) Autoria desconhecida: a entrada deve ser feita pelo titulo. Sendo a primeira
palavra em MAIUSCULAS.
OS GRANDES classicos das poesias liricas. [S. I.]: Ex Libris, 1981.

5.2.2 Titulo e subtitulo

Devem aparecer como mostra no documento, sendo que “Em titulos e subtitulos
longos, podem-se suprimir as Ultimas palavras, desde que ndo seja alterado o sentido. A
supresséo deve ser indicada por reticéncias entre colchetes”. (ABNT NBR 6023, 2018, p. 40).

GONSALVES, Paulo Eir6 (org.). A crianca: perguntas e respostas: médicos,
psicdlogos, professores, técnicos, dentistas [...]. Prefacio do Prof. Dr. Carlos da
Silva Lacaz. Séo Paulo: Cultrix: Ed. da USP, 1971.

“Quando ndo existir titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que identifque o
conteldo do documento, entre colchetes. Para obras de arte, deve-se indicar a expressdao Sem
titulo, entre colchetes”. (ABNT NBR 6023, 2018, p. 41).

5.2.3 Edicéo

Coloca-se a edicdo e seus complementos de forma abreviada caso constem no
documento.

ALMEIDA, Jodo Ferreira de. Biblia Sagrada. 2 ed. rev. atual. Sdo Paulo:
Sociedade Biblica do Brasil, 1993.

No que diz respeito as siglas, utilize ed. para edicdo, rev. para revista, atual. para

atualizada., aum. para aumentada, coord. para coordenador.

5.2.4 Local

a) O local deve ser colocado tal como aparece no documento. Se houver cidades
homonimas, acrescenta-se o estado.
WIGGERS, Lorena. Mais Brasil. Bom Jesus, Pl: BEM, 2020.

CHAVES, lIsabela. Quando o mais era daquela época. Bom Jesus, PB: Melhor
editorial, 2017.
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b) Se houver mais de uma cidade para a mesma editora, usa-se o local em mais
destaque.

c) Se o local ndo aparecer de forma especifica, mas for identificado, coloca-se
entre colhetes. Caso ndo haja o0 nome da cidade pode-se utilizar o nome do pais ou ainda
utilizar “[...] a expresséo sine loco, abreviada, entre colchetes [S. 1], [...]. O s de sine deve ser
grafado em letra mailscula quando for o primeiro elemento dos dados de publica¢do”
(ABNT NBR 6023, 2018, p. 42, grifo nosso).

CAMBI, Eduardo Augusto Salomao. Tutelas inibitoria e da remocao do ilicito,
inversdo do 6nus da prova, teoria da distribuicdo dinamica da prova.
[S.I.]:CEAF, 2019. Disponivel em:
www.ceaf.mppr.mp.br/arquivos/File/teses09/EduardoCambi2.doc. Acesso em: 16
abr. 2019.

5.2.5 Editora

Deve ser colocada como aparece no documento, sem 0 uso da natureza juridica ou
comercial.

a) Caso a editora seja homdnima a uma instituicdo, deve-se colocar a palavra
editora.

GUZZI, Drica. Web e participacéo: a democracia no seculo XXI. Sao Paulo:
Editora Senac S&o Paulo, 2010.

b) “Quando houver duas editoras com locais diferentes, indicam-se ambas, com
seus respectivos locais, separadas por ponto e virgula. Se forem trés editoras ou mais, indica-
se a primeira ou a que estiver em destaque.” (ABNT NBR 6023, 2018, p. 43). Se as editoras
forem do mesmo local, separa-se por ponto e virgula (;).

BURTON, R. Viagem de Canoa de Sabara ao Oceano Atlantico. Belo

Horizonte: Itatiaia; S&o Paulo: Edusp, 1977.

GUIMARAES, C. M.; REIS, F. M. M. Agricultura e mineragio no século XVIII.
In: RESENDE, M. E. L.; VILLALTA, L. C. (org.). As Minas Setecentistas. Belo
Horizonte: Auténtica; Companhia do Tempo, 2007, p. 321-355.

¢) Quando a editora e o autor forem 0 mesmo, pode-se usar sigla no local da
editora.

ORGANIZAGCAO MUNDIAL DA SAUDE. A nova campanha PSA da OMS e
do YouTube é um manual para uma temporada de férias segura. [S. L.]:
OMS, 2020.
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d) Se a editora ndo puder ser identificada, usa-se a expressao sine nomine, [s. n.] e
caso ndo seja identificada nem a editora e nem o local, abre-se um Unico colchete separando
S.1 de s.n. por dois pontos (:).

SAINT-HILAIRE, A de. Terceira Viagem do Rio de Janeiro a Minas. [S. I.: s.
n.], 1973.

5.2.6 Data

E necessario que se coloque as datas de publicacdo, acesso, gravacgao, transmissio,
e ou outras que melhor identifiguem o documento.
a) ano
Deve-se identificar o ano de publicacdo em algarismo arabico, caso ndo seja
identificado, usa-se seja o de copirraite acompanhado da letra ¢ sem espaco.
RODRIGUES, Tais. Recebimentos empresariais. Rio de Janeiro: [s. n.],
€1999.
“Se nenhum ano de publicacéo, distribuicdo, copirraite, impressao, entre outros,
puder ser localizado no documento, deve ser indicado um ano, entre colchetes.” (ABNT NBR
6023, 2018, p. 44).

UM ano ou outro: [XXXX ou Xxxy]
VILAS BOAS, Mauro Henrique. Estratégia Brainstorming. S&o Paulo: CNP,
[2014 ou 2015].

Data provavel: [xxxx?]
DUARTE, Lilian. Agronegécio por amor?. Belo Horizonte: SAMG, [20197?].

Ano certo nao indicado no documento: [XxxX]
FERREIRA, Kelly Barbosa. Foco académico. [S. |.]: Foco, [2004].

ano aproximado: [ca. 2009]
década certa: [200-]
década provavel: [199-7]
século certo: [20--]

século provavel: [20--7]

“Nas referéncias de varios volumes de um documento, produzidos em um periodo,

devem ser indicados os anos (0 mais antigo e 0 mais recente da publicacdo), separados por
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hifen”. (ABNT NBR 6023, 2018, p. 45). Caso seja documentos de publicagdo em curso,

coloca-se somente o ano inicial seguido de hifen.

BIBLIOMAR. S&o Luis: EDUFMA, 2011- . (semestral)

b) més

Caso haja més, este deve ser indicado antes do ano de forma abreviada. Sendo que
em portugués, todos 0s meses sdo abreviados com as trés primeiras letras iniciais em
minusculas seguidas de ponto, exceto 0 més de maio.

MELO, Hildete Pereira de; RODRIGUES, Ligia. Pioneiras da ciéncia no Brasil:
uma historia contada doze anos depois. Cienc. Cult., Sdo Paulo, v. 70, n. 3, p. 41-
47, jul. 2018.

SOERENSEN, Bruno. A carreira cientifica da dra. Jandyra Planet do Amaral.
Mem. Inst. Butantan, Brasil, n. 5, p. 1-7, maio, 1979.

“Se constar na publicacdo mais de um més ou estacdo, indicar o inicio e o final do
periodo, separados por uma barra obliqua.” (ABNT NBR 6023, 2018, p. 46).

DUQUE, Andrezza Marques et al. Violéncia contra idosos no ambiente
doméstico: prevaléncia e fatores associados (Recife/PE). Ciénc. saude coletiva,
Rio de Janeiro, v. 17, n. 8, p. 2199-2208, ago./set., 2012.

c) Dia
Deve-se indicar em algarismo arabico e antecedendo 0 més com um espaco.

MICHELETTI, Ana Lydia N. S. et al. Producdo cientifica sobre violéncia contra
0 idoso nas bases Scielo e Lilacs. Psicol inf., Sdo Paulo, v. 15, n. 15, p. 51-68,
dez. 2011. Disponivel em:
http://pepsic.bvsalud.org/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S1415880920110001
00004 &Ing=pt&nrm=iso. Acesso em: 27 nov. 2020.

5.2.7 Descricdo fisica

a) Usa-se p. para indicar pagina

AMARAL SOBRINHO, J. Ensino fundamental: gastos da Unido e do MEC em
1991: tendéncias. Brasilia, DF: IPEA, 1994. 8 p.

b) Usa-se f. para indicar quantidade de folhas

RAMOS, Adriana Regina. Educacdo e ensino nas produces cientificas do
Congresso Brasileiro de Educacédo em Engenharia: uma analise critica sobre o
ensino de engenharia. 2014. 172 f. Dissertacdo (Mestrado em Educacdo) -
Universidade Estadual do Oeste do Parand, Francisco Beltrdo, 2014.
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¢) Usa-se v. para indicar volume

ANAZ, S. Atributos de séries dramaticas de sucesso e engajamento da audiéncia.
Significagéo, v. 45, n. 50, jul.-dez. 2018

d) Para indicar nimero usa-se n.

MITTELL, J. Complexidade narrativa na televisdo americana contemporanea.
Matrizes, v. 5, n. 2, jan.-jun. 2012.

e) Para indicacéo de ilustracdes, usa-se il.; color. ou p&b.

AZEVEDO, Marta R. de. Viva vida: estudos sociais 4. Sdo Paulo: FTD, 1994.
194 p., il. color.

f) Pra indicar séries e coleg¢Bes: “entre parénteses, os titulos das séries e colecdes,
separados, por virgula, da numeracdo em algarismos ardbicos (se houver). A
subsérie (se houver) € separada da série por um ponto.

MONTANS, Renato de Sa; FREIRE, Rodrigo da Cunha Lima. Processo civil II:
processo de conhecimento. v. 2. Sdo Paulo: Saraiva, 2012. (Colecéo Saberes do
Direito, 23).
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APENDICE A - MODELO DE CAPA DURA DA MONOGRAFIA

0}
‘H

>
(=
e
Q
~
=
J—
-
=
R
e
£
=
£
(=)

FAVALE

FACULDADE VALE DO AGO

FACULDADE VALE DO ACO - FAVALE

CURSO DE

TITULO: subtitulo (se houver)

Acailandia
Ano

58



